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Hovedmeny

Du kommer fgrst inn i dpningsbildet:

*

5 TAZETT-SERVICE C:4Utvikling'Service SQL Server WW0DS004 v3.6.46 _|E||_|
File Edit Maintenance Analysis Reports Options Window  Help

OF =

| AEFAEREGE
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Menyen File

File Edit Maintenance Analysis Reports  Opkions  Window  Help

Hvert av disse valgene inneholder aksjoner innenfor sitt tema.

Disse skal vi komme tilbake til lengre ut i brukerdokumentasjonen.

Menyvalget File inneholder en undermeny som viser deg alle registreringsvinduer som er
mulig & apne.

Ett klikk pa File gir deg en meny for hvilke aksjoner/valg du kan foreta under denne.

Menyen File - Open
Farste valg er Open som igjen gir deg en undermeny med forskjellige valg:

5 TAZETT-SERVICE C:'Program Files' Tazett'Service ¥3.6.43 (¥B) =10l =]
,ﬁ Edit Maintenance Analysis Reports  Opkions  window  Help
:

Close Cateqary...

Close all Currency. ..

i Interest...
Impart Frnrrll File... Portfolia. .
Expart ko File, .. MarketModel. .
Print Sebup... Browiser. ..
Prink Qrganizer. ..
Address Labels. ..
Repair | Update Database AT

Public Haolidays
Country Codes
Index Performance. ..
Required Fields, .
Archive Histary. ..

Exit Tazett Service

RyEFBEEEOS

B
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Menyen File — Open — Addresses...

& TAZETT-SER¥ICE C:\Program Files' Tazett)Service ¥3.6.43 (¥B) - [Address] =] 5[
‘@ File Edit Maintenance Analysis Reports Options  Window  Help =1
10 @l
Firnd: I Search | IName 'l ¥ Includs Attention Persans ‘ @
AddressType j ShortCode | Mame | Telephane | Address | City | @
EID Broker TIETO TIETOEMATOR Drammengsveien 134 0214 Dslo -
£ NTF @
& SKANDIABAMKEN -
Company I."' W
[ & 11E 70 L.._MIJ
E[:l Irveestor -
L ks ~ = B — — | mmmEwn = —
po'1 L& & 5 = Sy A /
& & & & 8 8 8 9 )
e Edit Delete QuickReport Mail Memos  AtE.Persons  Categories _
Start Date | End Date | Code | Dane | @
4 8] 4 M4 © &
Mew Edit Delete  Yiew File  Organizer  Planner

‘ |Addresses found: 1

Y

Adresses - Adresse register
Dette er et registreringsbilde for firma/person som skal registreres.

Skjermbildet har fire deler og disse blir beskrevet hver for seg nedenfor:
Den farste delen viser Addresse Informasjon om innlagt firma/person.

B Edit Address (TIETD) - Personal Information =101 x|

ShortCode  |LHISNNN I (12345678

Mame |TIETEIEN£-1TEIH

Address Road IDrammensveien 134

POBox  |P.0. Box 84 - Skayen Telephone |
fddress City |E|21 4 Oslo Hetine I
Atkertion Person I j | |
Counkry INDFWE}' Fax |+4? 233900

E-Mail ISuppnrt.cms@tietnenatnr.u:-:um

Address Type IEDmpan_l,l j Create temo
Cloze | Print Apply | Back | I et
Short Code

Dette er kortkodenavnet pa firmaet/personen. Hvis adressen er til et firma som er
barsnotert, er det vanlig a bruke tickernavnet til firmaet (NHY er Norsk Hydro etc). Short
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Code for adressen MA vaere unikt for adressen siden det er Short Code som blir brukt for &
hente opp en adresse. Short Code kan vaere etternavnet til en person, eller navnet pa et
firma. Et tips for a skille privat-adresser og firma-adresser, er og begynne privat-adressene
med P- (f.eks P-LARSEN), og firma-adressene med F- (f. eks F-TAZETT). Grunnen til
dette er at en liste med Short Code som blir sortert alfabetisk, vil vise firma-adressene farst,
0g privat-adressene sist.

Name
Navnet pa firmaet (f.eks. TIETOENATOR), eller navnet pa privatpersonen (Ola Normann).

Address Road
Veiadressen/gatenavn til firma/person.

POBox

Eventuell postboksadresse i adressen (f. eks Postboks 255).

Merk at postboksadressen blir brukt pa rapporter og utskrifter dersom det IKKE er skrevet
inn noe i Address Road.

Address City

Postnummer og poststed i adressen (f. eks 1440 DRZBAK).

Hvis det er fyllt ut noe i feltet for POBox, ma postnummeret her referere til postboks-
adresse. Nar kun veiadresse brukes vil postnummeret vaere et annet. (f.eks. postnummeret
for postbokser i Drgbak er 1441, og for veiadresse 1440).

Attention Person
Kontaktperson hvis adressen er en firma-adresse, eller kontaktperson hvis Name feltet er til
en ikke entydig person.

Country
Hvilket land adressen tilhgrer.

Telephone
Telefonnummeret til firma/privatperson.

Hotline
Hotline til adressen. Dette er gjerne et mobiltelefon-nummer.

Telefax
Faxnummeret til firma/privatperson.

E - Mail
Mail adresse til firma/person.

Address Type

Her velger du fra komboboksen hvilken type adresse som adressen er av, eller du kan
skrive inn din egen type i feltet.

Hvis du velger Broker fra comboboksen, bar du legge inn felter for fee under fliken
additional info, se under. Meglerens provisjonssatser brukes i Tazett Stocks og Tazett
Bonds.
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Create Memo
Legger til nytt notat pa kunden.

Additional Info 1.
Denne viser tilleggsinformasjon som kan legges inn pa firmaet/adressen.

E Edit Address (TIETD) - Personal Information =10 x|
Intermnal
Own By #1 IKP j o, #ll 20 [ Fund Customer [ Company
r Do Mot Reinvest
nan By #2 IKS j h #2' a0 Dividentnterest
ven By #£3 I j &S #SI 0 Percent Reinvest I 100
Imveskor Group I j Open Dake I
Feport
Language j Close Date I
Advisers | Groups
e I []SvSTEM Mew I
- e Aol m— T RS

Own By #1, Own By #2, Own By #3

Her skriver du inn kortkoden til firmaet/selskapet som eier firmaet i adressen hvis det er
noen. Man kan registrere 3 eierandeler for et firma i henholdsvis Own By #1, Own By #2,
Own By #3.

Man kan ogsa velge kortkoden fra comboboksen.

% #1, % #2, % #3
Her skriver du inn eierandelen i prosent til eierfirmaet/konsernet hvis det er noen. Man kan
registrere 3 eierandelsprosenter for et firma i henholdsvis Own % #1, % #2, % #3.

Internal Company (Checkboks)

Dette er en valgboks der du velger om firmaet er et internt selskap eller ikke. Dette velges
ved a klikke pa henholdsvis Yes og No.

Noen rapporter i de forskjellige TAZETT-modulene er avhengig av om det er et internt
selskap. Hvis det er internt, vil f.eks et internt 1an i konsernet ikke bli betraktet som et lan
eksternt.

Fund Customer (Checkboks)
Adressen er en fondskunde.

Do Not Reinvest Divident/Interest (Checkboks)
Ikke reinvester utbytte eller renter.
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Percent Reinvest
Antall prosent som man skal reinvestere.

Investor Group
Her kan du legge inn navn pa en gruppe denne adressen skal ha.

Report Language
Her setter du hvilket sprak du gnsker at rapportene skal veere i.

Open Date
Apningsdato

Close Date
Slutt dato

Advisers
Her kan du legge til en eller flere radgivere for kunden.

Groups
Ved a trykke pa knappen new nedenfor Groups, kan du legge til dine egne grupper.

Additional Info 2.
Denne viser tilleggsinformasjon som kan legges inn pa firmaet/adressen.

E Edit Address (TIETD) - Personal Information =10l x|
Biank Account I Fee Date IW
Investrment Account I1 2340112345 Mirirnurn Fee I—?ﬂ:":l
YPS Account I Fee % |—25
Market Model I j Fixed Fee I—D
Tax Counky Mo, I j Term of Fee m
Tax Country Code I j Minimurmn Brokerage I—DE
Import Code I Brokerage % I—U3
Eq.ﬂtehEDsdtimatiDn I j Fixed Brokerage I—D
TR, Lock Date I [ Keep Ayverage Booking [
Cloze | Prirt | Apply | Back
Bankaccount

Bankkontonummeret til firmaet/personen i adressen.
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Invest. Account

Investeringskontonummeret til firmaet/personen i adressen.

Dette blir brukt av lanesystemet TAZETT MONEY som standard investeringskonto til
debitor.

VPS Account
VPS konto til firmaet/personen i adressen.

Market model
Her skriver du inn markedsmodell.

Tax County No.
Her fylles skattekommune inn.

Import Code

Sale Estimation Method
Her er det to valg, enten FIFO eller Average.

TWR Lock Date
Brukes for a sette en dato fra nar man skal starte beregningen for tidsvektet avkastning.
Dette kan settes for & fa raskere beregning.

Fee Date
Her skriver du inn Gebyr dato

Minimum Fee
Her skriver du inn Minste gebyr

Fee%
Her skriver du inn Gebyr prosent

Fixed Fee
Her skriver du inn Satt gebyr

Term of Fee
Her skriver du inn Gebyrterminer

Minimum Brokerage
Her skriver du inn minsteprovisjon som megler tar i provisjon.

Brokerage %
Her skriver du inn prosentsatsen som megler tar i provisjon av belap.

Fixed Brokerage
Her skriver du inn fast provisjon som megler tar i provisjon.

Average Booking (Checkboks)
Bokfgring etter snitt
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User Defined Info.

I denne delen kan du legge inn brukerdefinert info for @ merke kundene dine pa ulike mater.
Senere kan det sgkes pa disse ulike kjennetegn, slik at dette er en kategorisering av
kundene dine.

B Edit Address (TIETD) - Personal Information I | |
Field1 | =
Fieldz | =l
Field3 | .
Field4 | |
Fields | |
Fields | |
Field? | |
Fields | |

Cose | Prirt Appy Biack
Memo listen

Nederst i vinduet er en liste som viser alle memoer som er tilknyttet adressen. Denne listen
brukes som en huskeliste over alle gjgremal som har med adressen a gjare. Listen vil vise
memo fra den siste dato ferst, og eldre memoer nedover.

En beskrivelse av feltene i memosiden falger under.

[ Bvemo x|
— Mema Infarmation
Start Date I ﬁl Time I Fiesponsible 1 I j
EndDate I ﬁl Timel Responsible 2 I j
Recerver I j [~ Done Riesponzible 3 I j
Memo Type I ﬂ
— Memao Text [
=
-
r— OLE Lirk
E dit Fil
LinkFie | [ — |
Delete File |
Clear | Cancel ak |
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Start Date
Dato for nar gjeremal starter, memo starter, prosjekt starter etc.

End Date
Dato for nar gjeremal skal veere utfart, memo utfares, svar returneres, prosjekt skal vaere
ferdig etc.

Responsible 1 / Responsible 2 / Responsible 3
Hvem som er 1. 2. og 3. ansvarlig for at gjgremal blir gjort, oppfalging blir utfart.

Done (Checkboks)
Klikk her for a indikere at memo/gjgremal er utfert. Et kryss (X) vil indikere at det er
utfart.

Receiver
Hvem som har tatt imot beskjed eller ytret forslag om gjeremal.

Memo Type
Type av MEMO, her kan du definere dine egne typer.

Memo Text
Memoteksten eller beskrivelsen av memo, hendelse, gjeremal eller oppfalging.

Link File

Det er mulig a knytte hver adresse opp imot en datafil, som man kan se og endre. Her
skriver du filnavnet til datafilen som adressen skal kobles mot. Datafiler kan vaere f.eks
dokumenter lagd i AmiPro, Word for Windows, Lotus 1.2.3, Excel, Paintbrush osv. Ved &
klikke pa knappen bak feltet, kan du velge fil fra en liste. Hvis du har angitt programtype
for filen i feltet Link Program, vil bare filer av aktuell type vises i fil-listen. NB : Feltet ma
oppdateres automatisk hvis den aktuelle filen har endret navn fra Link Programmet eller fra
Operativsystemet.

Edit File
Ved a trykke pa denne knappen kan du ga inn i den filen du har valgt pa Link File for & se
pa den eller for & endre den. Filen vil vises i adresse vinduet etter denne operasjonen.

Delete File
Trykk pa denne knappen for & slette Link Filen fra listen.
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Knappen FIND Qﬁ

Gir sgke-bildet:

o
Shart Cade |Like =l =]
Name [Like =1 ~|
AddiessRoad  |Like = =]
POBox |Like =l =]
Address City [Like =l ~|
Country |Like =l ~|
Telephone |Like =l ~|
E il |Like = |
ID |Like =l ~|
Categary |Like | | ~|
Fund Customer | =l ~|
Address Type |Like =l =]
Market Model [Like =l ~|

Fecords with Criteria; b
Settings.. | Clear | Cancel Set Records

Sweke-begrepene er slik at sgker du f. eks. NOR i Name og DR@BAK i Address City, og sa
trykke Set Records, vil programmet liste opp alle som inneholder bokstavene NOR et eller
annet sted i navnet og har adresse i Drgbak. ALTSA: Begge sokekriteriene mé altsé veere
oppfyllt, for at programmet skal respondere.

Knappen Settings
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_ioix
— Search Settings - [Address]

Field Mame Type I1ze Field Caption -

ShortCode String S Short Code

Hame String S M ame

AddrezsFoad String S Addrezs Road

POBox String S POBox

AddrezsCity String S Addrezs City

Country String S Country

T elephone String S T elephone

Erdail String S E -t ail

0 String S 0

Category String S Category

FundCustomer Mumber =, Fund Cuztomer

AddrezzType String S Addrezs Tepe

b arkethtdodel String S b arket bodel

FieldS String Fields

Fieldt String Fieldt

Field4 String Field4

Field3 String Field3

Field2 String Fieldz

Field1 String Field1

ChangeD ate Date ChangeD ate

ClozeDate Date ClozeDate

CountyMumber String CountyMumber

CU— Cu -
il ﬂ Cancel Apply |

Her velger man hvilke felter man vil ha muligheten til a sgke pa.
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Menyen File — Open — Category...
Category - Kategori register

%Maintain Categories El

Categaony

Category I Rec. af:

Drezcription I

| dette vinduet registrerer du alle kategoriene som skal vere tilgjengelig a knytte hver
adresse opp mot.

Kategori-vinduet inneholder kun to felt:

Category

Her beskriver du kategori. Hvis du i adressevinduet vil beskrive en adresse som forsikring,
legger du til en post der du skriver inn FORSIKRING i dette feltet.

Description
Her kan du legge pa en beskrivelse av kategorien.

Menyen File — Open — Currency...
Currency - Valuta register

i
v Shaw Advanced Options ; ;
— Optional Bate [nformation
Code I [ Link Currency
Marme |.-’-'A.merikanske Dallar ear Rate I
Rate | 76349 Month F ate |
Rate Date[% ||j5_|jg_2|:|g2 Last Y'ear Rate I
Divide I 1 Laszt Month Fate I
Weight I 7 Country 150 Code I
Calculation Factor I
Link Information — Commodity [nformation
Link Type IF!euter j Apply to Al Commadity Currency I
Link Cod I ;
fn D_ = Commodity B ate I
Link String |REUTERIDNINGE= {LAST BID ASK}
Cancel | 0k |

| dette vinduet registrerer du valuta-enheter. De fleste er ferdig registrert, men hvis det
dukker opp nye valuta-enheter, sa velger du her en ny post for a legge den inn.

Valutavinduet inneholder fglgende felter:
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Code

Her skriver du inn valutakoden til valutaenheten. (f. eks USD for Amerikanske dollar). For
a hoppe direkte til en valutaenhet:

Klikk pa nedoverpil bak Code feltet for a fa frem en liste over alle registrerte koder, klikk
deretter pa koden for den gnskede valutaenheten.

Name
Navnet til valutaenheten (f. eks Amerikanske dollar).

Rate
Kursen til valutaenheten i forhold til den lokale valutaenhet.

Rate Date
Hvilken dato som valutakursen sist ble oppdatert.

Divide

Hvilken enhet som kursen skal deles med for a gi forholdstallet mellom valutaenheten og
lokal valuta (f. eks for DEM er kursen 423,43, divide blir 100 for a fa 4,2343 som er
forholdstallet).

Weight
Hvilken internasjonal vekt som er tilegnet valutaenheten. Denne vekten avgjer om
omregningen fra en valuta til en annen skal forega med divisjon eller multiplikasjon.

Calculation Factor

Year Rate
Valutakursen pa valutaen pr. 1/1 i navaerende ar. Dette brukes av rapporter for a finne
valutagevinst i ar.

Month Rate
Valutakursen pa valutaen pr. 1. i denne maned. Dette brukes av rapporter for a finne
valutagevinst denne maned.

Last Year Rate
Valutakursen pa valutaen pr. 1/1 det forrige ar. Dette brukes av rapporter for a finne
valutagevinst i fjor.

Last Month Rate
Valutakursen pa valutaen pr. 1. den forrige maned. Dette brukes av rapporter for a finne
valutagevinst den forrige maned.

Country I1SO Code
Valutakursen pa valutaen pr. 1. den forrige maned. Dette brukes av rapporter for a finne
valutagevinst den forrige maned.

Link Type
Her velger du link for oppdatering valutakurser.
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Link Code
Her kan du legge inn en beskrivende link kode til link type.

Link String
Her kan du legge inn link stringen for & hente kursen.

Commodity Currency
Her kan du legge inn valutaen pa ravaren.

Commodity Rate
Her kan du legge inn kursen pa ravaren.

Import -knappen
Trykk pa denne knappen for & hente inn valutakurser med det formatet som er stilt inn i File
Format vinduet i Options under hovedmenyen.

Menyen File — Open — Interest...
Interest - Rente register

e

—lnterest Infarmation
Code

M ame

Currency

|nterest

Interest D ate

Calculation 0aps

Link. Code
Link Type g | pply to Al
Link String

|HE&ND.| |Dﬁ |

| dette vinduet registrerer du renter.

Rentevinduet inneholder falgende felter:

Code

Her skriver du inn koden til renten.

For & hoppe direkte til en rente:

Klikk pa nedoverpil bak Code feltet for & fa frem en liste over alle registrerte koder, klikk
deretter pa koden for den gnskede valutaenheten.
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Name
Her skriver du inn Navnet til renten.

Currency
Her skriver du inn Valutaen til renten.

Interest
Her skriver du inn selve renten.

Interest Date
Her skriver du inn Rentedato.

Calculations Days
Her skriver du inn antall rentedager som skal brukes i renteberegningen.

Link Code
Her kan du legge inn en beskrivende link kode til link type.

Link Type
Her velger du link for oppdatering valutakurser.

Apply to All Knapp

Med denne knappen kan du endre alle registrerte renter til & ha den samme link type som
den renten du nd star pa.

Link String

Her setter du Link string til link type.

Menyen File — Open - Portfolio...
Portfolio - Portefalje register

aMaintain Portfolio =100 x|
~Fortfalio

Rec. I of: I

Code |NI]H5KEAK5JEFI E|

Description NORSKEAKSJER
[T Estimate PA on reports for the Porfolio

[Eroup I EI terge Portfalios

Portefglje gjer det mulig & samle flere kapitalbevegelser i TAZETT- systemet til en enhet.
Portefgljevinduet inneholder fglgende felter:

Code

Kortkode til portefglje, som blir brukt som oppslag i de andre TAZETT modulene.

For & hoppe direkte til en portefalje:

Klikk pa nedoverpil bak Code feltet for & fa frem en liste over alle registrerete koder, og
klikk deretter pa koden til den gnskede portefgljen.

Brukerdokumentasjon Tazett Service Side 17



TietoEnator'B

Description
Navnet til portefaljen (f. eks NORSKE AKSJER).
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Menyen File — Open — Market Model...

Denne funksjonen gjgr det mulig a lage forskjellige markedsmodeller over hvordan en
portefalje eller fond er vektet.

Man lager en Markedsmodell bestaende av ulike aksjer med ulike prosentsatser.

Hver kunde tilhgrer en slik modell og blir trukket ut automatisk.

Hver kunde far sin portefalje tilpasset markedsmodellen 100 %, og det genereres Kjgps-og
salgs ordrer.

Disse ordrene kan printes ut pa papir (Print Order), enten som en summering for alle
kunder eller som detaljer pr. kunde. Deretter lagres ordren til bekreftelsen kommer fra
megler, og ordren blir korrigert og bekreftet i systemet. Dermed lagres transaksjonene i
hver kundes portefalje.

Skjermbildet apnes ved a velge Fil-Open-Marketmodel.

aMaintain Market Model ;lglﬂ

Market Model || Zl MNew Celete |

Total Percent I

&llocation | Index Setup I

Symbol Original Rate | Original Percent| Market Rate |Percent Weight | Type Symbol Last Rate

Salart Surmbinls I Fatitnata 22 Mdainhkt I Arinl I Mk Canral I

Na falger fremgangsmaten for dette skjermbildet:
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Select Symbols Knappen
Ved a trykke pa denne knappen far man opp falgende skjermbilde:

aﬁelect Symbols for Market Model - 0] x|

Symbol Type Alternativ Symbols Select Symbol I ;I Select I Deselect I
Stocks BRITISH.A.T. Bntish American Tobacco ﬂ
Bonds BTR.SIEBE BTR SIEBE
Placings CAC.CAP-GEMIMI CAP GEMINI
Denvates CAP.GEMINI CAP. GEMINI

COMMERZ B COMMERZBANK AG

C5.B&xOB Bang & Olofsen B

C5 BG-BAME BG Bank AS

CS.COLORLUX  Colorlux

C5.DDB Den Danske Bank

C5.DEDANE03 DEKDAMSD3

C5.S0PHUS Sophus Berendsen B

C5.TELE-5ER TELE DANMARK 5ER B

DLJ.DIRECT DLJDIRECT LI

Selected Symbols < | > | <<| >>| Move Up Move Duwnl

] | Cancel

| feltet under Symbol Type velger du fra hvilken/hvilke modul(er) som verdipapirene skal
hentes i fra. Marker deretter det aktuelle verdipapiret i feltet Alternativ Symbols.

Select Symbol Comboboks
Verdipapirene kan merkes ved & klikke pa det med musetasten eller du kan velge et fra
comboboksen ”Select Symbols™.

_Seleet | Knappen

Nar du har valgt et verdipapir fra "select symbol” comboboksen brukes select for & merke
det valgte verdipapiret under ”Alternativ Symbols.

Deselect I Knap pen

Det sist merkede verdipapiret som er merket vha. select knappen vil ikke lenger vaere meket
nar du trykker pa deselect knappen.

;l Denne knappen brukes for a legge de merkede verdipapirene til i Selected
Symbols(det nederste feltet)

il Denne knappen brukes for a legge ALLE verdipapirene i valgt(e) modul/moduler til i
Selected Symbols(det nederste feltet)
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;l Denne knappen brukes for & fjerne de merkede verdipapirene fra Selected
Symbols(det nederste feltet)

Ll Denne knappen fjerner alle verdipapirer fra Selected Symbols(det nederste feltet)

_Move Up | p1ed denne knappen kan du merke ett verdipapir i selected symbols og flytte det
oppover i listen (For at dette skal ha en funksjon ma listen besta av flere enn ett verdipapir)

[Move Dawn | \jod denne knappen kan du merke ett verdipapir i selected symbols og flytte
det nedover i listen (For at dette skal ha en funksjon ma listen bestd av flere enn ett
verdipapir)

Nar de gnskede verdipapirene er lagt til i Selected Symbols(eks :)

ﬁﬁelect Symbaols for Market Model - |D|ﬂ
Symbol Type Alternativ Symbols Select Symbol I ;I Select I Deselect I
05.ITH ITERBATED SYSTEMS IMC. -
Bonds WA .%
Placings AHH
Denvates 05.JEANEL Jeanel AS

05_JEANELZ Jeanel 2 AS

05.JF JAPAN  JF Japan Equity A-USD
05.JFE JF Japen Equity A-USD
05.JFEF Jupiter Far Eastern Fund [GBP
05_JIN JINHUI SHIPPING & TRBAMNSP_ LTD.
05.J0T JATUL ASA

05.JPMF A.E  JPMF American Equity A-USD
05 JULIuS Juliug Baer HDGS AG SHS
05 K-AKTIY E-Aktiy

Selected Symbols < | > I <<| >>| Move Up Move Down

] Cancel

Sa trykker man pd OK knappen for & komme tilbake til Maintain Market Model
skjermbildet. Na vises orginalkursene for de verdipapirene som man har valgt ved a trykke
pa "Select Symbols” knappen.

Na skal det settes inn hvilken vekt man vil ha i Portefgljen fra starten av i feltet "Original
Percent”. Nar markedsverdien("Market Rate™) endres, sa endres ogsa vekten i portefaljen.
Dette gjares ved a klikke med musetasten pa gnsket kolonne, skrive inn vekten og trykke
pa OK knappen.
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Estimate % Weight Knappen

For & se forandringen i reell tid s& trykker man pa “Estimate % Weight” knappen. (Etter at
man har lagt inn "Original Percent” pa ALLE verdipapirene.

Dette medferer at den nye fordelingen vises i feltet ”Percent Weight™:

-E Mamntain Market Model !EIE
Market Model I 3 M ew I D elete I
Total Percen 13 |1 oo_oo

Symbol Original B ate Original Percent Market Rate | Percent WEight| Type Symbol

NO_ACL 100 30.00 a5 29.60 Stocks

NO_ALCS 217 30.00 200 2872 Stocks

HNO_ADE an 15_00 82 1420 Stocks

NO ADEB an 10_00 95 10 96 Stocks
15_00 159: o : Stocks

Select Symbols I Estimate 22 “Weight I Dk I Cancel

I eksempelet ser vi at ACL fikk vekten 30 % av portefgljen ved kursen 100 NOK
Markedsverdien(”Market Rate”) har na sunket i ACL til 95 NOK som vil si at det utgjer
29,6 % av portefaljen.

Market Model
For a lagre markedsmodellen angi et navn i feltet Market Model og trykk deretter pa OK
knappen.

Total Percent
Summerer den totale prosenten som du legger inn i ”Original Percent”.

New Knappen
Brukes for a lage en ny markedsmodell.

Delete Knappen
Brukes for a slette en eksisterende markedsmodell.

OK Knappen
Lagrer markedsmodellen.

Cancel Knappen
Gar ut av markedsmodell skjermbildet.
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Forutsetningen for a bygge opp en egendefinert indeks er at man har installert modulen

Tazett Stocks.

1) Registrer alle indekser som skal benyttes som verdipapir i Tazett Stocks.

Bruk koden som kursleverandgren bruker pa de indeksene som skal veere en del av din
egendefinerte. | dette tilfellet SE.HANDEL og SE.OMX.

Bruk en selvvalgt kode. f.eks. SE.Taz_Index pa din egendefinerte indeks.

b aintain Stacks

Symbol |SE.TAZ_INDEX =] S
M ame Tazett's fond indeks handelkomx
General Infarmation | Tax Infurmatiunl Additional Information I RISK Infurmatiunl Tahlel
Rate |l],l]l] add to Hiskory | Ilpdate Symbaols from File |
Fate Date |

Currency Stock IMI]K

3 [Norske Kroner

Azt Humber |

StockType | EI

Default Portfalio | E‘ | |
Lik Type | =] AppltoAl | RicCode [TAZ_INDEX
Link String |

I 630 I 678

Cancel |

2) Start Tazett Service, velg file, open, market model.

Sett SE.Taz_Index som navn pa Market Model.
Velg de underliggende aksjene/indeksene som skal vaere grunnlaget for beregningen av

egen indeks.
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Market Model [SE.TAZ INDEX &3 ~] Mew | Delete |
Total Percent Iﬂ-["]

Symbol Onginal Rab| Onginal Pen| Market Hate| Percent Wei| Type Symbol

SE.OMX 1041 50,00 1] 0,00 Stocks

SE_HAMDEL 8884 50,00 1] 0,00 Stocks

Select Symbols Estimate * Weight 2k Cancel

3) Velg File, Open, History for & oppdatere kurser.

Start kursoppdatering som vanlig - etter at kursoppdatering fra Tazett Stocks er utfart vil
systemet sjekke om der finnes market model navn som ogsa er registrert som et verdipapir i
Tazett Stocks. For alle symboler som finnes i begge tabeller vil kursen pa indeksen
beregnes.

De vil komme opp som egne linjer i tabellen og lagres i historikken som alle andre kurser.

Menyen File — Open — Browser...
Apner en Browser inne i Service.

Menyen File — Open — Organizer...
Apner en Kalender.

Menyen File — Open — Address Labels...

Dette er en rapport for a skrive ut adressene pa etikett-form. Nar Address Labels vinduet er
oppe, endres filmenyen til & gjelde denne. Her kan man sette format og kriteria for etikett-
rapporten

Menyen File — Open — History...
Historiske kurser, se i generell dokumentasjon for mer informasjon.
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Menyen File — Open — Public Holidays...

=] Public Holidays O] x|
Countr k I Monsay - I

Date Fixed Inzert D ate
17.08.2007 =
17.05.2006) = Delete D ate

Cloze

Her legger man inn helligdager i systemet. Slik at dette blir hensynstatt med tanke pa a sette
riktig oppgjersdato automatisk.

Menyen File — Open — Country Codes...

-ifix
Country StockCode | CurrencyCode |FaleonCode | ReuterCode | BloomberaCode | EcaovisionCode | SisTraderCode |UserCode OrlineTrade | TasCode

Ausgtralia Al AUD EQ Mot EEA

Austria AT ELR EQ

B elgium BE ELR EQ

Denrmark. | Dk CIKE C5 Co EQ Dk C55

Finland FI ELIR HS EQ HE

France FR ELIR N EQ

Germany DE EUR EQ

Greece GR ELR EQ

lceland 15 15K EQ

Ireland IE ELIR EQ =

TE=li 1T cLio cCn

B o
Set to defaul: | Insert B ow | Delete Row | Refresh Table Save Changes | Cloge |

Internasjonale koder for de ulike landene i systemet.
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=[|Index Perfurmknce Setup -0 x|
|rvestar Paortfalio StockT ype CurencyCode | Category |ndexCode |ndexCurrency
kS KJETILPS Industr MOE. test AGR HOE.
Add Hew | Remove | Refresh Save Cloze

Menyen File — Open — Required Fields...
=

#-E] Addess —
=- -' Stocks

StockBuy
StockS ale
Stocksz

|
L
=
[l
“

BondBuy
BondSale
Bonds

(I = O

|
L
=
]
2
=

kd aral

i
L
=
a1}
ES

Currhedge
Elivat
OptionD eals

m;mm

M
L
=

|
L
=

o

Funds
dger
GeneralLedger

Accounth ame
Advizer LI

Cancel

m
nf:oflc TIGECCE JoRcE. JoRCHCE R

S i ]

ok

o

| dette vinduet kan du legge inn egne felt som er nadvendig for a fa lagt inn data i de ulike
skjermbildene. Er bare a klikke pa de feltene du vil skal veere ngdvendig for & fa lagret en

post.

Brukerdokumentasjon Tazett Service

Side 26




TietoEnator'B

Menyen File — Open — Archive History...

Dette valget er kun gyldig for de som kjagrer SQL Server versjon av Tazett.
x

Use this tool to archive your old
historic rates. This may improve
report performance.

Archive Old Histonc RHates

) ) This will restore any archived
Restore Archived History historic rates, and make them
available for use in reports etc.

Cancel

Archive Old Historic Rates
Ved a trykke pa den knappen far du falgende skjermbildet opp:

¥ History Archive x|

Archive histane rates older than

Table Mame for backup data  |data31122005

Generate Table Mame

% Cancel | Archive Ratez

Generate Table Name
Hvis du ikke skriver inn et et tabellnavn i feltet " Table Name for backup data”, sa kan du
trykke pa denne knappen, da far du automatisk generert tabell navnet.

Archive Rates
Far opp falgende dialog boks:
=

Really archive historic rates older than 31,12, 20057

Yes Mo |

Trykk ”Yes” pa spgrsmalet hvis du vil arkivere gamle kurser.

Restore Archived History
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Her kan du hente opp arkivert historiske kurser, hvis du vil ha de tilbake etter & ha arkivert
de.

¥ History Archive x|

Cancel Restore Selected Archive

Velg da linjen som du vil hente tilbake til databasen, og klikk pa "Restore Selected
Archive”
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Menyen Options

Menyen Options — General Setup

General Setup
System valg. Sprak, firmalogo, navn etc.

_ioix

I User Information |

Compaty |TietoE nator

Cormpary logo | |
[ Insert New Recard In Maintain User def address info. |
[~ Print Picture on Feport
[ Multi User System [a]4 |

™ Show Only Accessible Investors
[ End document after each page on print (for old printers) Cancel |
[ Initiglize DDE link for each symbal

[ Insert number as short code Mail Client ~ FDF Print Delay
[ Activate Multiple Attention Persons " Latus Motes
[ Show TaskManager DDE Link Errors % Microsoft Outook Seconds I 5

[~ SombyCode  Setas default |
[ Estimate fverage Values for lnvestor Groups
Base Currency INUK El Norske Kroner | [~ Estimate Mot Currency Adjusted TWH

Base Language INDlSk j Baze Country INDIH‘E}' j TR Lock Date I

Deny Message |YOU ARE NOT AUTHORISED
—Estimation of Fee

[~ Administration Fee Fee [ ate I % Fee From Investor £~ Fee From User Setup

Term af Fee II] 3 Fee X Il] Fixed Fee Il] Minirmum Fee I

[~ Success Fee Fee Date I
Term of Fes IU EI Fee % IU Fized Fee IU Minimum Fee I

Faste data inneholder falgende felt:

Company
Her skriver du inn navnet pa ditt eget firma. Dette vil komme pa alle rapporter i alle
TAZETT-moduler.

Insert New Record In Maintain

Her velger du om det automatisk skal komme en ny post eller ikke i Memo vinduet nar det
blir hentet opp fra Adresse vinduet.

Base Currency

Her skriver du inn hvilken valuta som alle TAZETT-modulene skal arbeide mot. Alle
kurser for valutaenhetene i valutaregisteret (Currency) ma veere oppgitt i denne valuta.

Base Language
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Her velger du hvilket sprak som alle rapporter i TAZETT-modulene skal ha.
Ved a klikke pa komboboksen far du frem de sprak som er lagt inn.

Print Picture on Report

Her velger du om logo skal komme ut pa utskriftene.

NB: Hvis du velger dette (kryss i ruten), vil rapporten ta adskillig lengre tid a skrive ut,
siden grafikk inneholder veldig mye informasjon. Noen gamle skrivere vil ogsa ha
problemer med a skrive ut grafikk.

Multi User System

Det er lagt inn sikkerhet i TAZETT systemene som gjar at de som ikke har tilgang ikke vil
komme inn i systemene.

Hvis du krysser av her, bestemmer du at systemet skal vere et flerbrukersystem, med
brukernavn og passord. Man kan ogsa bestemme brukerniva til de forskjellige brukere som
er godkjent av systemet. Hvis man har endret dette valget, og klikker pa OK knappen, ma
man logge seg inn i systemet med brukernavn (USERNAME) som SYSTEM, med
passordet til SYSTEM. Passordet til SYSTEM bruker skal kun en person vite, som da har
ansvaret for a legge inn og slette brukere (dette kan bare gjgres av SYSTEM).

Under er en beskrivelse av flerbrukersystem funksjonene: (flik User Infprmation)
(ol
§

General Setup

—ser information
Uszers [Chck to select]

T=er Hane Level Last Fails=
SYSTEM Magne Brenis 1 30.03.1995 0

Uszer Functions [Access to selected items. Hold Shift and Chrl to zelect) Select All I
FE - Maintain Bonds i’

Ledger - Export Export to Compact
Ledger - Export Export to Compact
Ledger - Export Export to Ecolink
Ledger - Export Export to Ecolink

Ledger Maintain Criteria

Ledger - Maintain Criteria ;l
Hame of User | banage Groups |
User Level I j
Select User to copy from I j Caopy |

Change passwaord | Mew user... | Delete user... | Save settings |

New User -knappen
Trykk pa denne knappen for & legge inn en ny bruker av systemet.
Kun SYSTEM brukere kan legge inn nye.
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Du ma skrive inn fglgende om den nye brukeren:

Bruker kode : En kode for brukernavnet til bruker, bruk store bokstaver, og bare
bokstaver og tall i brukernavnet. Max 20 tegn.
Brukerens Navn: Her skriver du inn brukerens private navn

som Ola Normann. Max 50 tegn.

Passord: Brukerens passord. Dette skriver bruker inn selv, uten at noen annen
ser pa. Unnga a bruke systemnavn eller personlig navn som passord.
Passordet bar byttes ofte. Du kan bruke bokstaver, tall og kodene
over tallrekken pa tastaturet.

Passord igjen: Brukeren ma skrive inn det samme passordet om igjen som en sjekk.
Niva: Niva for bruker. Det er tre muligheter.

1: Alle rettigheter

2: Leserettigheter

3: Ingen rettigheter.

Delete User -knappen

Trykk pa denne knappen for 4 slette en bruker av systemet.

Kun SYSTEM brukere kan slette brukere. Etter at du har trykket pa knappen, skriver du inn
systemnavnet pa brukeren som skal slettes.

Change password - knappen
Trykk pa denne knappen for a endre passord.
Du ma skrive inn fglgende for & endre passord:

Bruker navn: En kode for brukernavnet til bruker, bruk
store bokstaver, og bare bokstaver og tall i brukernavnet. Max 20
tegn.

Gammelt passord:  Brukerens gamle passord.
Nytt passord: Brukerens nye passord

Nytt passord igjen:  Brukerens nye passord om igjen for kontroll.
Niva for bruker: Niva for bruker. Det er tre muligheter

1: Alle rettigheter

2: Leserettigheter

3: Ingen rettigheter.

User list - knappen

Trykk pa denne knappen for & fa frem en liste over alle innlagte brukere av systemet. Trykk
pa OK knappen igjen for & komme tilbake.

De tre kolonnene i listen er System navn, Privat navn og Niva.

File Format
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Klikk pa denne knappen for & komme inn i et vindu hvor du angir filformatet / metoden
som det skal hentes inn valutakurser i systemet pa. Mer om dette ser du i kapittelet om File
Format.

Company Logo-knappen

Dette systemet benytter grafisk grensesnitt i utstrakt grad og du gis mulighet for & ha med
din logo pa rapportene. Farst ma du fa laget din logo pa en BMP fil. Dette er det mest
brukte format i Windows, og de fleste grafikkprogrammer stgtter dette formatet.

Dersom du kontakter TietoEnator kan vi hjelpe deg med dette, mot en timesbetaling.
Nar BMP filen er lagret kan du ganske enkelt klikke pa denne knappen og velge filen i
vinduet som dukker opp. Logo vi vises pa alle rapportene.
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Menyen Reports

Ved a klikke pa valgt rapport vil rapporten genereres automatisk. For a stoppe en rapport,
trykk pd ESC-knappen pa tastaturet.
Du kan velge mellom falgende rapporter:

Reports - Favorites

Se i Generell.doc

Reports — Maintain
5| TAZETT-SERYICE C:Program Files' Tazett\Service ¥3.6.43 (¥B) - |EI|
File Edit Maintenance Analysis | Reports Options  Window Help

. /u-" Faworites 3
E JJ Recent 3

|x

Quick Report Chrl+0

Address List
Special 3 Full Address Lisk
Telephone List
Cabegory List
Currency List
PartFalios

Iulti Report

Categories
Coaner Lisk
Adviser Lisk
&dditional Infa

RyEL,EEEGE

A

Adress List (Adresse liste)

Liste over alle som er registrert i adresse registeret. Inneholder kolonnene: Kode,
Firma/Navn, Veiadresse, Postboks, Stedsadresse, Kontaktperson og Land

Full Address List (Fullstendig adresse liste)

Liste over alle som er registrert i adresse registeret. Inneholder kolonnene: Addresse Type,
Kode, Firma/Navn, Adresse Vei, Stedsadresse, Kontaktperson og Land

Telephone List (Telefon liste)

Telefon liste. Inneholder kolonnene: Kode, Firma/Navn, Kontaktperson, Telefon og
Telefax.

Brukerdokumentasjon Tazett Service Side 33



. (TE
TietoEnator
Category List (Kategori liste)

Viser hvilke kategorier hver enkelt av adressene er knyttet opp til.
Inneholder kolonnene: Kode, Firma/Navn og Kategori

Currency List (Valuta liste)

Alle valutaene i en liste.
Inneholder kolonnene: Enhet, Navn, Kurs, Dividend og Vekt.

Portfolios (Portefalje liste)

Viser de ulike portefaljekodene og beskrivelser av hver portefalje.

Categories (Liste over adresser m. kategorier)

Liste over kategorier, viser hvor mange adresser som er knyttet opp til hver kategori.

Owner List (Eier forhold)

Viser hvem et firma er eid av og hvor stor eierandelen er (i prosent).

Adviser List (Radgiver liste)

Inneholder kolonnene: Kode, Navn og Radgivere.

Additional Info (Tilleggsinformasjon)

Detaljert informasjon pa en adresse.

Inneholder kolonnene: Kode, Navn, Adresse Type, Investerings konto, Bank konto, VPS
konto, Apnings dato, Avslutnings dato, Kurtasje, Minimum kurtasje, Gebyr dato, Gebyr %,
Minimum gebyr og Markeds Modell.
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Menyen Reports — Special

5l TAZETT-SERYICE C:'Program Files'Tazett Service ¥3.6.43 (¥B) i =] 4|

File Edit Maintenance Analysis | Reports Options  Window  Help
=3 Eavorites
Recent

CQuick Repart  Chrl+Q

Maintain

Memos
Follow Up
Market Model

Multi Repart

Ry@BLREEOE

4

Memos (Liste over gjgremal)

Liste over gjgremal. Inneholder kolonnene: Firma/Navn, Memodato, Memotekst,
Ansvarligl, Ansvarlig2, Ansvarlig3, Mottager, Sluttdato og Utfart.

Follow up (Oppfalging)

Inneholder kolonnene: Oppfalging, Firma/Navn, Kontakt, Kode, Ansv 2/3, Telefon,
Kategori, Memotekst, Ansv 1, OK og Memodato.

Market Model (Liste over markedsmodeller)

Liste over markeds modeller.
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Reports - Multi Report

Beskrivelse av dette henvises til manualen Generell.doc.
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